	FO-RG UM 02
	[image: image1.png]FR

RADEBERGER
GRUPPE





	Checkliste – Unterweisung von Fremdfirmen und Abstimmung von Sicherheitsmaßnahmen
	


	FO-RG UM 02
	

	Checkliste – Unterweisung von Fremdfirmen und Abstimmung von Sicherheitsmaßnahmen
	



	Fremdfirma:
	

	Verantwortlicher der Fremdfirma:
	

	Einsatzort:
	

	Arbeitsbereich:
	

	Arbeitsplatz:
	

	Auftrag (durchzuführende Arbeiten):
	

	Bestellnummer:
	

	Dauer des Auftrags/Tätigkeiten:
	

	Abteilungsleiter/ Koordinator:
	

	Weitere Ansprechpartner 
	




1. Allgemeine Hinweise

	Sicherheits-, Hygiene- und Umweltregeln der Radeberger Gruppe ausgehändigt?
	 FORMCHECKBOX 


	Informationsbroschüre für Fremdfirmen ausgehändigt?
	 FORMCHECKBOX 


	Wurde eine Zeiterfassungskarte ausgehändigt?
	ja
	 FORMCHECKBOX 

	nein
	 FORMCHECKBOX 


	Kartennummer 

	Wurde ein Parkplatz zugewiesen?
	ja
	 FORMCHECKBOX 

	nein
	 FORMCHECKBOX 




Hinweise auf:

	die Meldepflicht zu Beginn und Ende der Arbeitstätigkeit



	 FORMCHECKBOX 


	Betriebliche Organisation (Pausenzeiten, Pausenräume, Sozialräume)
	 FORMCHECKBOX 


	Arbeitsschutzorganisation
	 FORMCHECKBOX 


	Erste Hilfe Organisation
	 FORMCHECKBOX 


	den Umgang mit überlassenen Betriebsmitteln
	 FORMCHECKBOX 


	die Verwendung ausschließlich geprüfter, zugelassener, eigener Betriebsmittel
	 FORMCHECKBOX 


	Tätigkeit weiterer Fremdfirmen im Arbeitsbereich
	 FORMCHECKBOX 


	Eingesetzte Subunternehmer (Liste beifügen, FO-RG AM 01)
	 FORMCHECKBOX 



2. Hinweise zur Sicherheit
	Notruftelefon, intern Tel. 

	Benutzung eigener PSA (persönlicher Schutzausrüstungen)
	 FORMCHECKBOX 


	Einweisung über die Benutzung von Lasten-/ Personenaufzügen
	 FORMCHECKBOX 


	Einsatz von Leitern (nur geprüfte Leitern benutzen)
	 FORMCHECKBOX 



Für den Alarmfall hingewiesen auf
	Inhalte des Alarm- und Gefahrenabwehrplans
	 FORMCHECKBOX 


	Feuerlöscher
	 FORMCHECKBOX 


	Brandmelder
	 FORMCHECKBOX 


	Fluchtwege
	 FORMCHECKBOX 


	Erste Hilfe Kästen
	 FORMCHECKBOX 


	Verbandsbuch
	 FORMCHECKBOX 


	Nichtbenutzung der Aufzüge
	 FORMCHECKBOX 


	Augenspülflaschen
	 FORMCHECKBOX 


	Notdusche
	 FORMCHECKBOX 


	Sammelplatz
	 FORMCHECKBOX 



3. Sind Erlaubnisscheine notwendig für:

	Schweißarbeiten
	ja
	 FORMCHECKBOX 

	nein
	 FORMCHECKBOX 


	Tank-/Silobegehung
	ja
	 FORMCHECKBOX 

	nein
	 FORMCHECKBOX 


	Elektroarbeiten / Steuerungen (SPS)
	ja
	 FORMCHECKBOX 

	nein
	 FORMCHECKBOX 


	Arbeiten in exgefährdeten Bereichen
	ja
	 FORMCHECKBOX 

	nein
	 FORMCHECKBOX 



	Benutzung von Flurförderfahrzeugen (Fahrauftrag)
	ja
	 FORMCHECKBOX 

	nein
	 FORMCHECKBOX 



4. Hinweise auf Gefahren durch: 

	mechanische Gefährdungen (z.B. drehende Maschinenteile)
	 FORMCHECKBOX 


	thermische Gefährdungen (z.B. Hitze, Dampf)
	 FORMCHECKBOX 


	Gefährdungen durch Werkverkehr
	 FORMCHECKBOX 


	Gefährdungen durch Körperströme/Lichtbogen
	 FORMCHECKBOX 


	Gefährdungen durch Glasbruch
	 FORMCHECKBOX 


	Gefahr durch Strahlung
	 FORMCHECKBOX 


	Gefahr durch Arbeiten in engen Räumen
	 FORMCHECKBOX 


	Absturzgefahr
	 FORMCHECKBOX 


	Gefahrstoffe (Reinigungsmittel, Altöl, Reste in Rohrleitungen etc.)
	 FORMCHECKBOX 


	Lärm
	 FORMCHECKBOX 


	Brandgefahr
	 FORMCHECKBOX 


	Explosionsgefahr
	 FORMCHECKBOX 


	Kohlensäuregas
	 FORMCHECKBOX 


	Ammoniak
	 FORMCHECKBOX 


	spezielle Gefährdungen: 
	 FORMCHECKBOX 


	gegenseitige Gefährdungen durch: 
	 FORMCHECKBOX 




5. Weitere Hinweise

	Abfallentsorgung
	 FORMCHECKBOX 


	Umgang mit wassergefährdenden Stoffen
	 FORMCHECKBOX 


	Hygieneregeln (auch Rauch- und Alkoholverbot)
	 FORMCHECKBOX 


	Umgang mit Gefahrgut (auch Gasflaschen)
	 FORMCHECKBOX 



6. Sonstiges

	Die Fremdfirma wurde in die Örtlichkeiten eingewiesen. Die Verantwortung für überlassene Räumlichkeiten, Einrichtungen  und Arbeitsmittel wird der Fremdfirma übertragen.
	 FORMCHECKBOX 



Bemerkungen:

	

	


7. Einverständniserklärung

Die Sicherheits-, Hygiene- und Umweltregeln der Radeberger Gruppe, die Informationsbroschüre für Fremdfirmen, sowie den Inhalt dieser Unterweisung habe ich zur Kenntnis genommen, verstanden und mich zur Einhaltung verpflichtet.

Ich bestätige, dass mir die einschlägigen Arbeitsschutzbestimmungen zu den von mir ausgeführten Tätigkeiten bekannt sind und umgesetzt werden.
Durch meine Unterschrift erkläre ich, dass ich über die oben genannten Themen unterwiesen wurde. Den Inhalt der Unterweisung habe ich verstanden. Die aufgelisteten Dokumente habe ich erhalten. Ich verpflichte mich, die erhaltenen Informationen an meine mir zugeteilten eigenen Mitarbeiter und an die Subunternehmer in einer Unterweisung weiterzugeben.


	Verantwortlicher der Fremdfirma:
	_______________________________


	Firma 
Datum, Unterschrift:
	_______________________________
	


	Auftraggeber/Koordinator
Datum, Unterschrift:
	_______________________________

	Anlagen: Liste der Subunternehmer
	 FORMCHECKBOX 



[Die Kopie ist dem Verantwortlichen der Fremdfirma auszuhändigen, das Original verbleibt am Standort.]
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